Annexe 1: Mise en ceuvte du CET dans les applications de gestion du
temps de travail,

Gestion du temps de travail via I'application GTT:

» Procédure pour le gestionnaire GTT d’un agent qui alimente le CET.

I alimentation du CET se traduit sur la feville GTT individuelle de Pagent par une soustraction
de jours de congés ou de RTT. Cependant les conttaintes techniques de P'application GTT
actuelle ne permettent pas de retirer des jours de congés prévues pat la quotité de travail de
Pagent et les jours de RTT qui sont calculés automatiquement. En conséquence, c’est le compteut
R3 de Pagent qui sera impacté. Au retour du formulaire « Demande d’alimentation d’un compte
épargne temps » validé pat le GGEC, le gestionnaite GTT de T'agent effectue la modification du
compteur R3. Il soustrait alors les jours épatgnés au solde du compteut R3 de I'agent.

Exemple : Un agent qui posséde 6 jours de congés demande de placer 4 jours sur son CET. Au retour dn
formulaire « Demande d salimentation d’un compte &pargne lemps », le gestionnaire GTT du groupement deyra
appliguer « - 4 » dans le compleur R3 de Fagent qui ponrra alors avoir une valenr négative.

» Procédure pout le gestionnaire GTT d’'un agent qui utilise son CET en congés.

A Pinvetse, lutilisation du CET sous forme de congés engendte une augmentation des jours a
prendre dans Vannée. Cette action impact également le compteur R3 de Yagent. Au tretour du
formulaire « Demande d’utilisation d’un compte épargne temps », le gestionnaite GTT de 'agent
effectuc la modification du compteur R3. I additionne alors les jours provenant du CET au solde

du compteur R3 de I'agent.

FEixcemple : Un agent qui posséde 15 jours sur son CET demande de les utiliser sous forme de congés. Au retour
du formulasre « Demande d'wtilisation d'un comple épargne lemps », le gestionnaire GTT du groupement devra
appliquer « + 15 » dans le compteur R3 de l'agent.
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Retour du formulaire d’alimentation » positif dans le cas Jd'une utilisation du CET en congés,

ou d'utilisation validé par le GGEC. » négatif dans le cas d'une alimentation du CET.



Gestion du temps de travail via Opti-planning :

» Procédure pour le gestionnaire opti-planning d’un agent qui alimente le CET.

I alimentation du CET engendre une augmentation du contrat annuel de travail de Pagent. Le
formulaite « Demande d’alimentation d’un compte epatgne temps » validé par le GGEC sera
alots envoyé 4 la DGT qui se chargera de modifier le contrat horaire de I'agent concetné. Une
fois cette mise & jout effectuée, cet imprimé sera transmis au bureau des feuilles du casernement
de I'agent pour qu’il prenne en compte les modifications.

Exemple : Un agent qui réalise 1647h demande de placer 5 jours de 8b sur son CET. La DGT augmentera le
temps de travail de [agent de 1607h & 1647h de travail. Une jois cette mise a jour
effectuée, la DGT transmettra Limpriné « Demande d'alimentation d'un comple épargne femips » au burean des
Jewilles du casernement de ['agent pour qu % prenne en comple cette modification.

» Procédute pour le gestionnaire opti-planning d’un agent qui utilise son CET.

A Pinverse, lutilisation du CET sous forme de congés réduit le contrat annuel de travail de
Pagent. Le formulaire « Demande Jutilisation d’un compte épargne temps » validé par le GGEC
sera alots envoyé d la DGT qui se chargera de modifier le contrat horaire de P'agent concerné.
Une fois cette mise 4 jour effectuée, cet imprimé sera transmis au bureau des feuilles du
casernement de Pagent pour qu’il prenne en compte les modifications.

Exemple : Un agent dont le contrat de travail est de 1607" demande d'utiliser 5 jours de 8" de son CET. La
DGT diminuera le temps de travail de l'agent de 16 07" ¢ 1567" de travail. Une fois cette mise @ jour effectuée, la
DGT transmettra Vimprimé an burean des fewilles du casernement de Vagent pour prise en comple de celfe
modification.
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Retour du formulaite au bureau des

Retour du formulaire d’alimentation fevilles du casernement de agent
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